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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет условия и порядок использования электронного обучения (далее по тексту - ЭО) в образовательной деятельности учебного подразделения МО ДОСААФ России Гулькевичского района при реализации программ профессионального образования, регулирует деятельность участников образовательных отношений, устанавливает их права и обязанности. 
1.2. Целью использования ЭО в образовательной деятельности учебного подразделения МО ДОСААФ России Гулькевичского района является обеспечение доступности образования, повышение качества подготовки обучающихся, развитие инновационных образовательных технологий. 
1.3. ЭО могут использоваться в учебном подразделении МО ДОСААФ России Гулькевичского района при реализации образовательных программ при всех предусмотренных законодательством Российской Федерации формах получения образования и формах обучения или при их сочетании, при проведении учебных занятий, текущего контроля успеваемости, консультаций, промежуточной аттестации. Применение ЭО не исключает возможности проведения текущего контроля, консультаций путем непосредственного взаимодействия преподавателей с обучающимися. 
1.4. Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими нормативными документами: - Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» № 273-ФЗ от 29.12.2012; - нормативные документы Минобрнауки России, в том числе регламентирующие использование ЭО, ДОТ при реализации образовательных программ; - Гражданский Кодекс Российской Федерации (ГК РФ). Часть 4. № 230-ФЗ от 18.12.2006; - ГОСТ Р 53620-2009 «Информационно-коммуникационные технологии в образовании.,  локальные нормативные акты учебного подразделения МО ДОСААФ России Гулькевичского района
2. Основные понятия

2.1. Информационная образовательная среда (ИОС) - это совокупность элементов, включающая в себя электронные информационные ресурсы, электронные образовательные ресурсы, совокупность информационных технологий, телекоммуникационных технологий, соответствующих технологических средств, обеспечивающая освоение обучающимися образовательных программ полностью или частично независимо от места нахождения обучающихся. 
2.2. Кейсовая технология - это ДОТ, основанная на предоставлении обучающимся информационных образовательных ресурсов в виде специализированных наборов учебно​ методических материалов (кейсов), предназначенных для самостоятельного изучения с использованием различных видов носителей информации. 
2.3. Образовательный контент - это структурированное предметное содержание по дисциплине, являющееся основой электронного образовательного ресурса, представленного в электронно-цифровой форме и включающее в себя учебную информацию, используемую в образовательном процессе и изложенную в удобной для изучения и преподавания форме. 
2.4. Электронное обучение (ЭО) - это организация образовательной деятельности с применением содержащейся в базах данных и используемой при реализации образовательных программ информации и обеспечивающих ее обработку информационных технологий, технических средств, а также информационно-телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу по линиям связи указанной информации, взаимодействие обучающихся и педагогических работников. 
2.5. Электронные образовательные ресурсы (ЭОР) - это образовательные ресурсы, представленные в электронно-цифровой форме и включающие в себя структуру, предметное содержание и метаданные о них. 
2.6. Электронные учебные материалы (ЭУМ) - это учебные материалы, представленные в виде файлов на электронных носителях, которые обеспечивают определенную направленность, структуру и содержание учебно-познавательной деятельности обучающегося. 
2.7. Электронный учебно-методический комплекс (ЭУМК) - это структурированная совокупность ЭОР, содержащая взаимосвязанный образовательный контент и предназначенная для совместного применения в образовательном процессе при реализации образовательных программ. 
3. Условия и порядок осуществления образовательной деятельности с использованием электронного обучения
3.1. Образовательная деятельность с использованием ЭО осуществляется в соответствии с учебными планами, календарными учебными графиками соответствующей образовательной программы, действующими нормативными документами, регламентирующими образовательный процесс, при наличии специально проектируемых электронных образовательных ресурсов. 
3.2. Освоение образовательной программы с использованием ЭО может осуществляться обучающимся в соответствии с индивидуальным учебным планом в порядке, установленном локальными нормативными актами учебного подразделения МО ДОСААФ России Гулькевичского района
3.3. При реализации образовательных программ в учебном подразделении МО ДОСААФ России Гулькевичского района применяется модель частичного использования электронных образовательных технологий по теоретической подготовке, при которой очные (вечерние) занятия чередуются с электронными. 
3.4. Образовательная деятельность с использованием ЭО основывается на сочетании контактной работы (аудиторной и внеаудиторной) с преподавателем и самостоятельной работы обучающихся. При использовании ЭО обучающийся и преподаватель взаимодействуют во время консультаций и зачетов по изучаемым предметам.
3.5. ЭО при реализации образовательных программ в учебном подразделении МО ДОСААФ России Гулькевичского района используются при следующих видах учебной деятельности: - лекционные занятия; самостоятельная работа обучающихся. Соотношение объема занятий, проводимых путем непосредственного взаимодействия педагогического работника с обучающимися, и занятий с использованием ЭО определяется локальными нормативными актами учебного подразделения МО ДОСААФ России Гулькевичского района.
3.6. Практические занятия проводятся непосредственно на автодроме , учебной площадке, по учебным маршрутам согласно учебного плана. 
3.7. Консультации преподавателей обучающиеся получают в течение всего курса обучения в соответствии с расписанием при непосредственном общении. 
Реализация образовательных программ с использованием ЭО сопровождается осуществлением текущего контроля успеваемости в соответствии с рабочей программой дисциплины и проведением промежуточной аттестации, формы, периодичность и порядок проведения которой устанавливаются учебным планом, графиком учебного процесса и локальными нормативными актами учебного подразделения МО ДОСААФ России Гулькевичского района. 
3.8. Текущий контроль освоения обучающимися образовательной программы с использованием ЭО, осуществляется по результатам выполнения самостоятельных работ, домашних заданий,  тестирования. 
3.9. Выполнение/невыполнение предусмотренного рабочей программой дисциплины необходимого объема учебной работы, является основанием для допуска/недопуска обучающегося к промежуточной аттестации по данной дисциплине. Обучающийся, осваивающий образовательную программу с использованием ЭО должен выполнить все виды заданий, предусмотренных рабочей программой дисциплины в установленные сроки. 
3.10. Результаты выполнения всех видов заданий, предусмотренных рабочей программой дисциплины, отображаются в журнале теоретической и практической подготовки обучающихся. 
3.11. Промежуточная аттестация обучающихся по учебным дисциплинам, реализуемым с использованием ЭО производится в соответствии с графиком учебного процесса при непосредственном контакте с преподавателем. 
3.12. Документом о текущей успеваемости и промежуточной аттестации, подтверждающим выполнение учебной нагрузки, является заполненный преподавателем  журнал теоретической и практической подготовки. Журнал должен быть подписан преподавателем, осуществляющим обучение и  заместителем председателя по учебной части.
3.13. Практическое обучение учащиеся проходят в традиционной форме, без использования ЭО. Содержание и сроки практического обучения определяются образовательными программами и учебными планами. 
3.14. Итоговая аттестация учащихся проводится в традиционной форме без использования ЭО исключительно на территории в МО ДОСААФ России Гулькевичского района в порядке, установленном положением об итоговой аттестации. 
3.15. Внутренний документооборот, учет и хранение результатов образовательной деятельности в учебном подразделенииМО ДОСААФ России Гулькевичского района ведется в традиционной (на бумажном носителе) форме. Сведения о промежуточной и итоговой аттестации обучающихся и документы о движении  контингента сохраняются на бумажном носителе. 
3.16. Мониторинг и оценка качества образовательной деятельности при реализации образовательных программ с использованием ЭО осуществляется посредством отслеживания результатов текущего контроля, промежуточной и итоговой аттестации учащихся.
3.17. Организация образовательного процесса при реализации дополнительных профессиональных образовательных программ с использованием ЭО производится в соответствии с действующими нормативно-правовыми актами в области дополнительного и профессионального образования и локальными актами учебного подразделения МО ДОСААФ России Гулькевичского района. 
4. Учебно-методическое, кадровое и материально-техническое обеспечение образовательного процесса с использованием электронного обучения.
4.1. Учебно-методическое обеспечение 
4.1.1. Основу учебно-методического обеспечения образовательного процесса с использованием ЭО составляют электронные учебные материалы (ЭУМ) в целях организации образовательного процесса в соответствии с требованиями образовательной программы. 
4.1.2. Требования к структуре, порядку разработки, организации контроля содержания и качества ЭУМ определены локальными нормативными документами учебного подразделения МО ДОСААФ России Гулькевичского района
4.1.3. Преподавательский состав обеспечивающий преподавание дисциплины в соответствии с учебным планом, создают учебно-методические и учебные материалы для образовательной деятельности с использованием ЭО. 
4.1.4. Доступ к электронным учебным материалам при реализации образовательных программ с применением ЭО, обеспечивается размещением электронных учебных материалов на официальном сайте учебного подразделения МО ДОСААФ России Гулькевичского района. Электронные учебные материалы размещаются с разграничением прав доступа для различных категорий пользователей. 
4.1.5. ЭУМ должны обеспечивать в соответствии с программой учебной дисциплины: 
 - организацию самостоятельной работы, включая обучение и контроль знаний обучающегося (самоконтроль, текущий контроль знаний и промежуточную аттестацию), тренинг путем предоставления обучающемуся необходимых (основных) учебных материалов, специально разработанных (методически и дидактически проработанных) для реализации обучения;
 - методическое сопровождение и дополнительную информационную поддержку обучения (дополнительные учебные и информационно-справочные материалы). 
4.1.6. Разработчики ЭУМ вправе использовать материалы федеральных образовательных порталов, открытые образовательные ресурсы в объеме и способами, не противоречащими законодательству РФ. 
4.1.7. Автор электронных учебных материалов по отдельной дисциплине несет персональную ответственность за содержание, актуальность, точность и достоверность информации, а также своевременное сопровождение электронных образовательных ресурсов по данной дисциплине. 
4.1.8. Учебно-методические материалы в электронной форме передаются в пользование обучающегося без права их тиражирования, передачи третьим лицам и коммерческого использования. 
4.2. Кадровое обеспечение 
4.2.1. Образовательную деятельность с использованием ЭО обеспечивают педагогические работники учебного подразделения МО ДОСААФ России Гулькевичского района, разрабатывающие учебные материалы и размещающие их на официальном сайте учебного подразделения МО ДОСААФ России Гулькевичского района.
4.3. Материально-техническое обеспечение 
4.3.1. Образовательная деятельность с использованием ЭО обеспечивается следующими техническими средствами
• хранение, обновление и систематизацию электронных учебных материалов на официальном сайте учебного подразделения МО ДОСААФ России Гулькевичского района; 
4.3.2. Учебная часть учебного подразделения МО ДОСААФ России Гулькевичского района посредством предоставления индивидуальных логина и пароля, обеспечивает каждому обучающемуся в течение всего периода обучения доступ к электронной информационно-образовательной среде, содержащей все электронные образовательные ресурсы, перечисленные в рабочих программах дисциплин (модулей), в объеме, необходимом для их освоения. 
5. Взаимодействие участников образовательных отношений при реализации образовательных программ с использованием электронного обучения
5.1. Общее руководство и контроль за образовательной деятельностью с использованием ЭО, организацию и координацию работ по осуществлению образовательной деятельности с использованием ЭО, эффективное использование учебно-методического, кадрового и материально-технического обеспечения учебного процесса осуществляет заместитель председателя по учебной части.
5.1.1. Преподаватели: - разрабатывают рабочие программы и учебные материалы по дисциплинам, реализуемым с использованием ЭО

- размещают учебные и учебно-методические материалы на официальном сайте учебного подразделения МО ДОСААФ России Гулькевичского района ; осуществляют контроль за самостоятельной работой обучающихся по дисциплинам, реализуемым с использованием ЭО; - осуществляют текущий и/или промежуточный контроль знаний; - принимают участие в обмене опытом работы  при реализации образовательных программ с использованием ЭО.
5.1.2. Обучающиеся: - осваивают образовательную программу с использованием ЭО в соответствии с учебными планами и календарными графиками учебного процесса; - планируют самостоятельную работу ; - выполняют в установленные сроки все виды заданий, предусмотренные рабочей программой дисциплины и необходимые для освоения образовательной программы; - проходят промежуточную и итоговую аттестацию, в соответствии с учебным планом и графиком учебного процесса. 
